
SOL·LICITUD ALTA NOU USUARI
MODIFICACIÓ USUARI EXISTENT

INSTRUCCIONS 

EMPLENAR AUTOMÀTICAMENT I EN MAJÚSCULA (no s’acceptaran emplenats  manualment)

1) Heu  d’acompanyar  la sol·licitud  al tràmit  genèric  de la  seu electrònica  del  Consell  de
Mallorca https://cim.secimallorca.net/segex/tramite.aspx?idtramite=12082

DADES DE LA PERSONA TREBALLADORA/ USUÀRIA

Nom  llinatges  DNI 

Entitat  Departament o servei 

Correu electrònic 

Telèfon i extensió  Mòbil feina 

DADES DE LA PERSONA QUE TRAMITA

Nom  llinatges  DNI 

Telf / ext  Correu electrònic 

EINES DE L’USUARI

Alta correu electrònic  Canvi contrasenya correu electrònic 

Canvi contrasenya usuari de la xarxa 

Alta usuari accés a la xarxa i unitats compartides del servidor 

Nom unitats compartides Permisos

Compartida 1 

Compartida 2

Compartida 3

Altres

Creació nova unitat 

Teletreball:   SI NO (es recomana a l’entitat proporcionar un portàtil i disposar d’un Dock station)

Forticlient VPN: SI NO (El Consell no configurarà ordinadors personals. Si treballeu fora de la vostra entitat i voleu
accedir a unitats del servidor local es necessari tenir-ho)

SERVEIS XARXA SARA  

Serveis Socials DISDEP RUMINF

Policia PINBAL XPO         

Justícia DIGIREG DGT         

ATIB ALTRES:
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OBSERVACIONS  

En el cas d'altes de serveis de la xarxa SARA, la persona treballadora s’haurà de posar en
contacte amb el Ministeri que ofereix el servei per tal de sol·licitar l’accés al servei i també amb
el MAP (incidencias.ia@map.es), responsable de gestionar les peticions a través de la xarxa
SARA, a fi de sol·licitar també autorització per accedir al servei a través d’aquesta xarxa. Alta
DICIREG i accés a formació: incidenciasoficinas.DICIREG@mjusticia.es Incidències DICIREG:
911  548  981  incidenciasoficinas.DICIREG@mjusticia.es Incidències  DICIREG  certificat  /
ordinador: cau@justicia.es Centre coordinador de biblioteques: 971 219 542

MÒDULS GESTIÓ MUNICIPAL

Aplicacions allotjades al Consell de Mallorca

Permisos de:

Comptabilitat

Gestió Tributària

Recaptació

Patrimoni

Registre de factures

Padró d’habitants

Expedients

Eleccions

Registre entrada i sortida

SECCIÓ DE WEB MUNICIPAL

Alta al gestor de continguts web: 
Tipus de contingut a actualitzar

Atesa la següent normativa:  article 124.4 a) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de Bases de Règim Local  i l’article 3.2
apartat i) del Real decret 128/2018, de 16 de març la sol·licitud ha d’estar signada per la persona responsable de la
batlia o secretaria o gerència en cas de mancomunitats.
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